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Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselékrol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzéi Iroda

jegyzéi irodavezet6
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozatlan id6re szol.
A munkavegzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betéltéje altal ellatand6 feladatkorok:

A 29/2012. (111.07.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 22. pont: titkarsagi, testlleti
feladatkor |. besorolasi osztalyban.

A munkakodrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A jegyzéi iroda iranyitasa; a képviselo-tesilet és bizottsagainak az iroda feladatkorébe
tartozd eléterjesztések eldkészitése; belsdé szabalyzatok készitése; helyi rendeletek
eldkészitése, felil vizsgalata; az Onkormanyzat és Hivatal altal megkdtendd
szerzbdések elokészitése, szerkesztése, véleményezese, ellatja az
Onkormanyzat,valamint a Hivatal adatvédelmi felelési feladatait; jogszabalyvaltozasok
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nyomon kdvetése, értelmezése és jelzése.
A munkakor betdltdje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:

Jegyzéi Iroda, Addcsoport, Igazgatasi csoport
Az iranyitasa ala tartozo személyek szama: 15
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviselék
jogéllasardl szél6" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiletének a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviseloket és Ugykezelbket megilletd szocialis, jéléti, kulturalis juttatasokrol,
valamint szocialis és kegyeleti tamogatasokrél szo6l6 47/2005. (XI1.22.) rendelete
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Blntetlen eléélet,

Egyetem, jogasz szakképzettség,

kdzigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

LN LN LN L Ln LN LOn

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (lI1.20.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott
formatumu, fényképes Onéletrajz. Az Onéletrajz formatum hasznélata
jogszabaly alapjan kételezd.

Harom honapnal nem régebbi teljes koérl erkélcsi bizonyitvany.

Iskolai végzettséget, szakképesitést, szakvizsgat tanusitd okiratok masolata.
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol.

A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes

adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

§
§
§
§

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2013. november 18. napjatél téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. okt6ber 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balogh Laszl6 jegyzé nydit,
a 76/457-575 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

2/3 2013.10.09. 16:55



Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITKozzetetel.aspx? ID=0&mode=1

§ Postai Gton, a palyazatnak a Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (6050 Lajosmizse, Varoshaz ter 1. ). Kerjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepldé azonosité szamot:
1/8277/2013. , valamint a munkakér megnevezéseét: jegyzdi irodavezeto.

vagy
§ Személyesen: dr. Balogh Laszl6, Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse,
Varoshaz tér 1. .
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A palyazatokat Lajosmizse Varos Jegyzdje biralla el Lajosmizse Varos
Polgarmesterének egyetértésével. Kinevezéskor 6 hénap probaidé kerul kikotesre. A
palyazatot kiir6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. november 11.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ www.lajosmizse.hu - 2013. oktdber 9.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
www.lajosmizse.hu

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.lajosmizse.hu
honlapon szerezhet.
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