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Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrél szold" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lajosmizsei K6zés Onkormanyzati Hivatal
Igazgatasi Csoport

igazgatasi ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejii 2013. julius 15. napjatol varhatéan 2015. junius —ig tarté kézszolgalati
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandé feladatkorok:

A 29/2012. (Ill. 07.) Korm. rendelet 1. melléklet |.18. pontja alapjan szocialis igazgatasi
feladatok, 1.7. pontja alapjan gyamugyi és gyermekvédelmi feladatok, és egyéb
altalanos igazgatasi feladatok |. besorolasi osztalyban.

Ellatando feladatok:

Ellatja a méltanyossagi kozgyogyellatassal, lakasfenntartasi tamogatassal, rendszeres
gyermekvédelmi  kedvezménnyel, Ovodaztatdsi tamogatassal, allatvédelemmel
kapcsolatos feladatokat, valamint egyéb igazgatasi feladatokat.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi kdrok:
Szocialis, gyamulgyi és egyéb igazgatasi feladatellatassal kapcsolatos tevékenységek.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6lo" 2011, évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviseléket és Ugykezeléket megilletd szocidlis, joléti, kulturalis juttatasokrol,
valamint szocialis és kegyeleti tdmogatasokrol szélé6 47/2005. (XI1.22.) rendelete
rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ CselekvOképesség,

§ Bulntetlen eléélet,

§ Foéiskola, a 29/20012. (111.7.) Korm.rendelet 1. melléklet 1/7. pontjanak, vagy
I/18. pontjanak |. besorolasi osztalyaban felsorolt képesitések,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

§ Felhasznaléi szintli MS Office irodai alkalmazasok ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (I11.20.) Kormanyrendelet 1. mellékletében meghatarozott
onéletrajz,  valamint  szakmai  Onéletrajz  (eddigi  munkakoéreinek,
tevékenységeinek leirasaval). Az 6néletrajz formatum hasznalata jogszabaly
alapjan kételezd.
Harom hénapnal nem régebbi teljes korl erkdlcsi bizonyitvany.
Iskolai vegzettséget, szakképesitést, szakvizsgat tanusito okiratok masolata.
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg vallalasarol.

A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliiggé kezeléséhez hozzajarul.
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A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2013. julius 15. napjatél télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. julius 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balogh Laszl6 nyujt, a
76/457-575 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Lajosmizsei Kézos Onkormanyzati Hivatal
cimére térténd megkuldéseével (6050 Lajosmizse, Varoshaz téer 1 . ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1/6771/1/2013. , valamint a munkakér megnevezését: igazgatasi ugyintézo .

és

§ Elektronikus uton lajosmizse@lajosmizse.hu oldalon keresztil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazatokat Lajosmizse Varos Jegyzéje biralla el Lajosmizse Varos
Polgarmesterének egyetértésével. Kinevezéskor 6 hénap probaidd kerul kikotésre. A
palyazatot kiiré a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. julius 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ Lajosmizse Varos honlapja (www.lajosmizse.hu) - 2013. junius 13.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.lajosmizse.hu
honlapon szerezhet.
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